JEDNACI RAD
RADY MESTA OSEK

piijaty usnesenim ¢. RM/88/2023

a ucinny od 15.03.2023

Rada mésta Osek jako vykonny organ mésta se ve smyslu znéni prislusSnych ustanoveni

zéakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni usnesla na tomto svém jednacim

fadu:

Cl. 1- Uvodni ustanoveni

1.

2.

Jednaci fad rady mésta (dale jen RM nebo rada) upravuje zejména ptipravu, svolani, prubéh
schiize, usnaseni, plnéni a kontrolu usneseni.

O zalezitostech upravenych timto jednacim fadem, popfipad¢ o dalSich zésadach svého
jednani, rozhoduje RM v mezich zakont.

Rada rozhoduje o vSech otdzkach vyhrazenych v § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich
v platném znéni a v ostatnich zalezitostech patticich do samostatné plisobnosti, pokud nejsou
vyhrazeny zastupitelstvu mésta nebo pokud si je zastupitelstvo mésta nevyhradilo.

Ptiprava materialti, pribéh jednani, hlasovani a vyhotoveni zapisu se zpravidla provadi
prostfednictvim software VERA e-Jednani.

CL 2 - Svolani jednani RM

1.
2.
3.
4.

W

Schtize RM pfipravuje a svolava starosta, pfipadn€ mistostarosta (déle jen starosta).
RM se schazi podle potieby, zpravidla jednou za tii tydny.

Schiize RM jsou neveiejné.

Terminy schiizi jsou stanoveny harmonogramem schtizi schvalenym RM.

Cl. 3 — Piiprava schiize RM

1.

Ptipravu schiizi RM organizuje starosta. Pfitom stanovi zejména:

a. dobu a misto jednani

b. potad schiize

c. zplsob projednani materialit a navrhd s obcany, pokud to vyzaduje povaha véci

(pozvani do jednani RM apod.)

Materialy do RM od komisi, ¢lend zastupitelstva mesta, jinych organizaci ziizenych méstem
se predkladaji vzdy pisemné prostiednictvim meéstského ufadu, spravniho odboru, a to
nejméne 8 béznych dnti pred schiizi RM. V pozd¢jsim terminu mohou byt pfedlozeny pouze
véci zdivodnitelné svou povahou nebo datem podani, a to se souhlasem starosty mésta.
Materialy do RM od tajemnika méstského ufadu, odborti méstského uradu, organiza¢nich
sloZzek mésta a jinych organizaci ztizenych méstem vzdy prostiednictvim software VERA e-
Jednani.
Materialy musi byt doru¢eny ¢lentiim RM nejméné 5 béznych dnii pred schiizi rady. Materialy
jsou zpracovavany a cleniim rady zaslany pisemné a elektronickou cestou na uUradem
pridélenou e-mailovou adresu. Distribuci zajisti spravni odbor.
Materialy pro jednani obsahuji:
nazev predkladatele (odboru)
urceni schiize RM, do které jsou predkladany
nazev materialu
divodovou zpravu
navrh na usneseni
jméno a funkci predkladatele ¢i zpracovatele
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10.

11.

12.

g. veSkeré dalsi podklady (smlouvy, dodatky, posudky, vyjadieni...) potfebné pro
spravné pochopeni projednavaného bodu

h. tukoly
Dutivodova zprava obsahuje napt.:

a. zhodnoceni dosavadniho stavu nebo zadani ukolu

b. rozbor pficin piipadnych nedostatki

c. odavodnéni navrhovanych opatfeni a jejich pfipadny ekonomicky dopad

d. mapy, fotodokumentace, dilezité informace pro rozhodovani a ekonomicky charakter

dopadu na rozpocet mésta Osek.

e. stanovisko odboru
Predkladatel zodpovida za to, ze ptredkladané navrhy jsou v souladu s obecné platnymi
pravnimi piedpisy a usnesenimi RM a ZM, pokud se nejedna o navrh na jejich zménu a neni
v rozporu s vyhlaskami, metodickymi pokyny, vnitfnimi fady a smérnicemi mésta.
U navrhovanych rozpoc¢tovych zmén musi byt vzdy vyjadieni vedouciho finan¢niho odboru.
U zadosti o dotace a dary také vyjadieni finan¢niho vyboru, k bodiim fesicim bytovou otazku
bude piilozeno stanovisko bytové komise.
Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby ¢lentim rady umoznily komplexni
posouzeni problematiky.
Vzhledem k tomu, ze materialy pro jednani RM mohou mit nevefejnou povahu (napf. osobni
data apod.), ¢lenové RM jsou povinni s nimi nakladat takovym zplisobem, aby nedochazelo
k poruseni zakond ¢i jinych predpist.
Schize RM se ucastni tajemnik méstského ufadu, zapisovatelka uréend starostou a
predkladatelé materiald. Pfitomni mohou byt dalsi pozvani, o jejichz u€asti rozhodne starosta.
Soucasti podkladovych materiall je téz zprava o vyftizeni (postupu) ukoll z minulého jednani
rady, pripadné odpovédi na otazky, které nemohly byt zodpovézeny bezprostiedné pii jednani.
Pokud ukol nebyl vytizen, bude o prubéhu vyfizovani (realizace) pravidelné informovano
v podkladech kazdého jednani rady az do vyteSeni (evidence stavu).

Cl. 4 — Utast &lentt RM na schiizi

1.
2.
3.

Clen rady je povinen zucastiovat se viech schiizi RM a plnit tikoly, které jsou mu ulozeny.
Ugast na schiizi stvrzuji ¢lenové rady podpisem do listiny piitomnych.

Neucast na schiizi jsou Clenové rady povinni predem omluvit starostovi. Stejné musi byt
omluvena i kazda ¢aste¢na netcast (pozdni prichod, pred¢asny odchod apod.)

Cl. 5 — Porad schiize

1.
2.

Potad schiize navrhuje starosta a schvaluje rada mésta.

Muize byt jednano jen o vécech, které byly dany do potadu, a o navrzich, s jejichz zatazenim
rada vyslovi souhlas. O pofadu schiize rozhodne rada hlasovanim.

V poradu schiize 1ze upfednostnit body jednani, do nichZ jsou pozvani hosté.

Cl. 6 — Priib&h schiize RM

1.
2.

W

Schiizi zpravidla fidi starosta jako predsedajici, ptipadné jiny povéteny ¢len RM.

Starosta fidi hlasovéni, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje, dale pferusuje a ukoncuje schiizi,
dba na to, aby méla pracovni charakter a vécny prib¢h. Neni-li do 15 minut po uréeném case
zahajeni schiize pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady, starosta mize ukoncit schiizi
a do 7 pracovnich dnil svola novou schtizi k témuz programu.

Uvodni slovo k materialu patii predkladateli.

Rozprava a hlasovani probiha ke kazdému bodu zvlast’.

Do rozpravy se prihlasuji u€astnici schiize zvednutim ruky v pribéhu jednani. Bez ohledu

na potadi pfihlaSenych musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu rady, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich ptedpisi.

Do diskuse se mohou ¢lenové rady ptihlasit pouze do konce rozpravy. Koncem rozpravy je
hlasovani a zpravidla ptijeti usneseni.

Néavrh na ukonc¢eni rozpravy muze podat kterykoli ¢len rady. O tomto navrhu se hlasuje

bez rozpravy.



8. Jedna-li se o véci, na niz ma ucastnik jednani osobni zajem nebo nékdo z jeho blizkych
pribuznych ¢i znamych, oznami tuto skutecnost a nezicastni se rozpravy ani hlasovani
pro podjatost. Kazdy z Gi¢astnikd miiZze na podjatost upozornit.

9. Vysledek hlasovani je zaznamenan v zapisu ze schiize RM, a to takovym zptisobem, aby bylo
ziejmé, jak ktery ¢len rady mésta hlasoval.

10. Soucasti potfadu schiize je téZ kontrola (zprava) o plnéni ukolil a opatieni z predchozi schlize
RM.

11. Clen rady nebo tajemnik méstského ufadu je opravnén pozadat o zaprotokolovani svého
stanoviska do zapisu, pokud je odlisné od stanoviska rady.

12. Rada mésta vykonava v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 128/2000 Sb.
o obcich v platném znéni a v souladu ustanovenimi zakona 90/2012 Sb. o obchodnich
korporacich, v pusobnost valné hromady obchodni spole¢nosti, ve které je obec jedinym
spole¢nikem.

13. Usneseni rady v pusobnosti valné hromady je rozhodnutim jediného spole¢nika obchodni
spole¢nosti. Pisemné rozhodnuti (usneseni) jediného spole¢nika musi byt doruceno jednateli
nebo piedstavenstvu a dozorc¢i rad¢.

14. Usneseni rady v piisobnosti valné hromady se uvozuje vétou ,,Rada mésta v ptisobnosti valné
hromady“ s uvedenim nazvu obchodni spolecnosti.

15. Rozhodnuti musi mit formu notarského zapisu v téch pripadech, kdy se o rozhodnuti valné
hromady poftizuje notaisky zapis.

16. Na jednani rady v pisobnosti valné hromady se vztahuji ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb.
0 obcich v platném znéni. Ustanoveni tohoto jednaciho fadu se pouziji obdobng.

Cl. 7 — Piiprava usneseni RM

1. Usneseni vychazi z projednavanych materialii radou a z diskuse jejich ¢lenti.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry opatieni musi byt v usneseni
formulovany stru¢né, pesné a adresné, s jmenovitou odpovédnosti za splnéni tkold.

3. Nepfijme-li rada mésta navrzené usneseni nebo zadnou znavrzenych variant, muZze
predsedajici povéfit jiného clena rady, tajemnika méstského ufadu nebo jiného zameéstnance,
aby v prubehu jednani rady vypracoval pozménujici nebo novy navrh usneseni.

4. Jestlize se pfi jednani RM projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné
prepracovat predlozeny material a navrh usneseni, mize rada rozhodnout o jeho odloZeni
s tim, ze o véci bude jednat na pfisti nebo dalsi schiizi.

5. Reditele piispévkovych organizaci obce a zastupce pravnickych osob, které obec zalozila,
informuje o usnesenich rady, kterymi jsou jim uloZeny tkoly, nebo kterymi jsou pozadani o
soucinnost a spolupraci, méstsky urad, pripadné konkrétn¢ urceny odbor méstského uradu.

Cl. 8 — Plnéni usneseni rady mésta
PInéni usneseni i zapis rady mésta zabezpecuje tajemnik méstského Ufadu zejména prostiednictvim
odbort méstského ufadu a orgdnti a organizaci mésta.

CL. 9 — Kontrola usneseni rady mésta
1. Kontrolu usneseni provadi tajemnik meéstského ufadu. Zpravu o plnéni usneseni predklada
rad¢ mésta na dalsi jeji schizi.
2. Zpravu o plnéni usneseni piedklada urCeny pracovnik spravniho odboru méstského uradu
kontrolnimu vyboru, ktery po provéfeni plnéni usneseni predklada zpravu o kontrole usneseni
zastupitelstvu mésta.

Cl. 10 - Dotazy &lenit RM
1. Clenové rady maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty &i zadosti o materidly a
dokumenty na radu, jednotlivé ¢leny, na dalSi organy mésta a vedouci organizaci a pozadovat
od nich vysvétleni bud’ v bodu ,,rizné“, nebo na konci sekce vztahujici se k danému odboru.
2. Na dotazy a ptipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pokud odpovéd vyzaduje
prosetfeni nebo vyhledani podkladii, bude poskytnuta nejpozdéji na piiStim jednani rady mésta,
nebo elektronicky jesté pred pristim jednani rady mésta.



3. Dotazy uplatnéné na schiizi rady se zaznamenavaji v zapise.

Cl. 11 — Pé&e o neruseny priibéh
1. Nikdo nesmi rusit prubéh schiize RM.
2. Nevyjadtuje-li se fe¢nik k projednavanému problému, mize mu piedsedajici odejmout slovo.

CL 12 — Ukonéeni schiize rady

Predsedajici prohlasi schiizi za ukonéenou, byl-li potfad schiize vycerpan, nikdo se jiz nehlasi o slovo,
klesl-li pocet pfitomnych Clent rady tak, Ze neni usnaSenischopnd, nebo z jinych zavaznych divodu.
V téchto piipadech predsedajici svola do 7 pracovnich dnti novou schiizi k témuz, popt. zbyvajicimu
programu.

CL 13 — Pracovni skupiny
1. Pro pfipravu stanovisek a expertiz, jakoz i pro provedeni nékterych procedur, mize RM zfidit
pracovni skupiny.
2. Po vyteseni problému rada ukonci ¢innost pracovni skupiny.

Cl 14 — Komise
1. Rada muze zfidit jako své iniciativni a poradni organy komise.
2. Své stanoviska a naméty predklada komise RM.
3. Rada mtze pozadovat projednani nékterych zalezitosti téz od vyboril zastupitelstva mésta.

Cl. 15 — Organiza¢né — technické zaleZitosti

1. Rada obce potizuje ze své schlize zapis, ktery podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo
jinym radnim. U vS8ech, ktefi zapis podepisuji, je podminka nepietrzité ticasti na schizi. Jeho
soucasti je prezenéni listina s vlastnoru¢nimi podpisy ¢lent rady a hostt.

2. 'V zapise se uvadi:

hodina zahéajeni a ukonceni

pocet ptitomnych ¢lenti rady

schvéleny program jednani

na zadost Clena rady konkrétni dotazy ¢i pfipominky se jménem tazatele a stru¢nou

odpovedi

e. prubéh a vysledky hlasovani k jednotlivym navrhiim usneseni
f. pfijatd usneseni.

3. Koncept usneseni i zapisu se vyhotovi a e-mailem a se rozesila do 5 béznych dnt po jednani
rady vSem ¢lentim rady k pfipominkam.

4. Cistopis zapisu a usneseni ze schiize RM se vyhotovuje do 7 dnii od jejiho konéni a je ulozen
na spravnim odboru méstského tfadu. Zaroven je do 10 béznych dnii umistén na webovych
strankach mésta
s ohledem na Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a volném pohybu téchto
udajit a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajii) oznacované
téz jako GDPR (General Data Protection Regulation) v sekci ,,Rada mésta“.

5. Usneseni veetné zéapisu obdrzi elektronickou formou starosta, mistostarosta, tajemnik
méstského uradu, vSichni radni, vedouci odbort, jednatel SMO s.r.o., organizacni slozky
mesta a zastupitelé.

6. O namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne nejbliZzsi zasedani rady.

7. Zapis, proti némuz nebyly do nejbliz§iho jednani rady podany namitky, se poklada za
schvaleny.
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Cl. 16 — Zavéreéna ustanoveni
1. Zmény a dopliky nebo vydani nového jednaciho fadu rady schvaluje rada mésta.
2. Timto jednacim fadem se zruSuje jednaci fad Rady mésta Osek, vydany na zaklad€ usneseni €.
RM/415/2022 na schtizi rady mésta konané dne 08.11.2022.

3. Tento jednaci fad schvalila Rada mésta Osek dne 14.03.2023 usnesenim RM/88/2023
platnosti nabyva dnem schvéleni a G¢innosti dnem 15.03.2023

v.r. Ing. Vaclav Krtek v.r. Ing. Lenka Rihova
starosta Mésta Osek mistostarostka Mésta Osek
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