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Jednaci ¥ad Zastupitelstva mésta Osek

Zastupitelstvo je organem mésta a tvofi jej jeho Clenové. Zakladni tikoly jsou mu vymezeny
v § 84 a nasledujici zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen z.¢. 128/2000 Sb.).

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které patii do samostatné plisobnosti stanovenych z.¢.
128/2000 Sb., rozhodovat muze 1 o dalSich vécech, jejichz rozhodovani si vyhradilo.
Ve vécech pienesené plisobnosti rozhoduje jen pokud tak stanovi zdkon.

V souladu s § 96 zakona ¢.128/2000 Sb. vydava Zastupitelstvo mésta Osek (dale jen
»Zastupitelstvo®) tento sviij jednaci fad.

ClL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva upravuje zejména piipravu, svolani, prab¢h zasedani, usnaseni,
plnéni a kontrolu plnéni jeho usneseni.

O otézkéch upravenych timto jednacim tadem, popt. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje Zastupitelstvo v mezich zakona.

Jednani Zastupitelstva jsou vefejna a konaji se nejmén¢ jednou za 3 mésice.

CL2
Piiprava zaseddni Zastupitelstva

Ptipravu zasedani Zastupitelstva organizuje starosta mésta podle programu navrzeného
radou mésta, pfitom stanovi zejména dobu a misto zasedani.

Navrhy vybort, ¢lent Zastupitelstva a obCant k zafazeni jednotlivych bodl na porad
jednani se predkladaji pisemné radé mésta prostiednictvim Méstského trfadu Osek (dale jen
,meéstsky urad*).

Rozhodnuti o nezatazeni navrhu do programu nejblizsiho zasedani Zastupitelstva musi byt
navrhovateli sdéleno pisemné.

Materialy urcené pro jednani Zastupitelstva zpracuje méstsky uiad a po projednani radou
meésta a jejim stanovisku doruci v elektronické podob¢€ nejméné 7 kalendainich dnt ptede
dnem zasedani vSem ¢lentim Zastupitelstva. Materialy v listinné podob¢ budou k dispozici
zastupitelim jen v zdkladnim rozsahu bez pfiloh.

Materidly kjednotlivym bodim pro jednani Zastupitelstva jsou piedkladany

v elektronické podobé a obsahuji zejména:

a) nazev materialu, jméno zpracovatele a piedkladatele materialu,

b) jednozna¢ny navrh usneseni, divodovou zpravu, kterd musi obsahovat popis a
zhodnoceni dosavadniho stavu, vysledky projedndni materialu s dotéenymi subjekty,
odivodnéni navrhovanych opatieni, upozornéni na piipadna rizika, Stanoviska



piislusnych komisi, vybort ¢i odborti ufadu; stanovisko finan¢niho vyboru je povinné
u materialti s dopadem na rozpocet obce,

c) termin zasedani Zastupitelstva,

d) termin projednani v radé mésta a usneseni rady mésta o dané véci a navrhem usneseni
Zastupitelstva,

e) prilohy,

O misté, dob¢ a navrzeném potadu zasedani Zastupitelstva informuje méstsky uiad obCany
alesponi 7 dni pted zasedanim Zastupitelstva, a to zvetejnénim na Gfedni desce méstského
ufadu a zplisobem umoziujicim dalkovy piistup. Kromé toho informuje vetejnost
prostfednictvim pozvanek zvetejnénych na vylepovych plochach a méstskym rozhlasem,
poptipad¢ jinym vhodnym zplisobem.

Podkladové materidly budou s ohledem na GDPR ( Natizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 0 ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (General Data Protection Regulation - GDPR) také zvefejnény na webovych
strankach mésta v sekci Zastupitelstvo a to nejméné 7 kalendainich dni pied jeho
jednanim.

CL3
Ucast ¢lenii Zastupitelstva a dalsich osob na zasedani Zastupitelstva

Clenové Zastupitelstva jsou povinni se zilastnit kazdého jednani Zastupitelstva.
V piipadé, ze ¢lenu Zastupitelstva v tcasti jednani brani vazné divody, je povinen se pied
zasedanim Zastupitelstva pisemné nebo telefonicky omluvit u starosty mésta. Ustng se
omlouva zpravidla pozdni ptichod nebo pied¢asny odchod ze zasedani Zastupitelstva.

Kazdému pfitomnému zastupiteli je v uvodu zasedani Zastupitelstva piidélen tablet
s ptislusnou aplikaci hlasovaciho, fidictho a archivacniho systému. Stisknutim
jednotlivych tlacitek urcuje Zastupitel v systému sviij tkon.

Ucast na zasedani Zastupitelstva stvrzuje ¢len Zastupitelstva podpisem do prezenéni
listiny a dale svym pfihlaSenim do aplikace ,,eHlasovani* elektronického hlasovaciho
zafizeni.

Starosta mésta zajisti ucast osob jejichz pritomnost na jednani Zastupitelstva je vzhledem
Kk projednavanym bodiim programu potiebna.

Cl 4
Program zasedani

Program zasedani Zastupitelstva navrhuje radamésta.

Predsedajici sdé€li navrh programu zasedani pfi jeho zahdjeni. O ném, o doplicich ¢i o
namitkach proti nému rozhoduje Zastupitelstvo. Zaroven informuje o vécech, které rada
mésta nedoporucila k zafazeni do programu zasedani. Trva-li navrhovatel ptesto na
projednani bodu, nedoporuc¢eného radou mésta, rozhodne v této véci Zastupitelstvo.



10.
11.
12.

13.

Navrhy ¢lent Zastupitelstva na doplnéni nebo zménu navrzeného programu se piedkladaji
ustné a o jejich ptijeti rozhoduje Zastupitelstvo.

Bodem programu se rozumi véc na programu jednani, o které se samostatné hlasuje.

ClL5
Priubéh zasedani Zastupitelstv.

Piedsedajici #idi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje, ukoncuje a preruSuje
zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pfed zahajenim
zaseddni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech Cclenli zastupitelstva mésta, vycka
piedsedajici 1/4 hodiny. Pokud se ani poté nesejde nadpolovicni vétSina clent
Zastupitelstva, rozhodnou pfitomni ¢lenové Zastupitelstva prostou vétsinou o nezahajeni
(zrueni) zasedani, nebo o posunuti zacatku zasedani Zastupitelstva.

V zahajovaci Casti zasedani piedsedajici vyzve Cleny Zastupitelstva k prezentaci v
prezenéni listin€ a na tabletu pfihlasenim do aplikace, prohlasi, zda zasedani Zastupitelstva
bylo fadné svolano a vyhldSeno, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétSiny clent
Zastupitelstva, da schvalit program zasedani, necha zvolit navrhovou komisi, ur¢i dva
Cleny Zastupitelstva za ovétovatele zapisu a zapisovatele/ku z tohoto zaseddni. Potom
sd€li, zda byl ovéfen zapis z predchoziho zasedani, zda a jaké namitky byly proti nému
podany. O piipadnych namitkach rozhodne Zastupitelstvo.

Zéapis z predchoziho zasedani a usneseni z piedchoziho zasedani je pii zasedani
Zastupitelstva knahlédnuti.

Pfed projednavanim jednotlivych bodii programu piednese predsedajici zpravu 0
podstatnych udalostech tykajicich se mésta Osek a jednani rady mésta v obdobi uplynulém
odposlednihozasedani Zastupitelstva.

Uvodni slovo k hlavnim bodéim programu mtize uvést predkladatel. Piedkladateli navrhii
jsou zpravidla Clenové Zastupitelstva, rady meésta, predsedové vybort a komisi, a dale
vedouci a feditelé organizaci ztizenych méstem a dalsi osoby, rozhodne-liotomradameésta.

Pied zahajenim rozpravy Zastupitelstva k jednotlivym bodim programu udéli starosta
mésta moznost vyjadieni obCanim mésta, nebo jinym osobam, které maji Kk
projedndvanemu bodu vécnou piipominku. Vécné piipominky jsou omezeny jednou
piipominkou pro jednoho ob¢ana nadobu nejdéle 5 minut.

Do rozpravy se piihlaSuji Clenové Zastupitelstva zvednutim ruky v prabéhu zasedani.
Slovo udéluje piedsedajici podle potadi ptihlasenych. Bez ohledu na potadi piihlasek do
rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi Zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni
jednaciho tadu nebo platnych pravnich ptedpisa.

Starosta predklada Zastupitelstvu navrh na zruSeni usneseni rady meésta, jehoZ vykon
pozastavil pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdivodnit predkladany navrh.

Zastupitelstvo mésta mize hlasovanim v priubéhu zasedani bez rozpravy body poifadu
ptesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma neboi vice bodiim potadu.

Do rozpravy se mohou ¢lenové Zastupitelstva piihlasit jenom do jejiho ukonceni.
Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, nemtize se ho ujmout.

Navrh na ukoncéeni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len Zastupitelstva, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

V pribéhu rozpravy a pied hlasovanim o usneseni prerusi predsedajici zasedani
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14.

15.
16.

17.

18.

Zastupitelstva, pozada-li o prestavku néktery ¢len zastupitelstvamésta vzhledem k potiebé
porady ¢lent zastupitelstva mésta na dobu nejdéle 10 minut, rozhodnou-li o tom ¢lenové
zastupitelstva hlasovanim.

Omezujici opatieni pro ucastniky jednani Zastupitelstva:
a) doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut a u pifedkladatele na 10 minut,
b) technické poznamky se omezuji nadobu 1 minuty,
c) c¢lenové Zastupitelstva mohou rozhodnout o prodlouzeni diskusniho vystoupeni,

Zasedani Zastupitelstva kon¢i zpravidla nejpozdéji ve 22:00 hod.

V ptipadé¢, Ze program zasedani Zastupitelstva nebude vycerpan do 22:00 hod. nechd starosta
hlasovat:

a) dokonceniprogramunebo jehocasti

b) o dokonéeni pravé projednavaného bodu

C) preruSeni zasedani do 17:00 hod. nésledujiciho dne.

V ptipadé neschvaleni varianty podle bodu 16. a) az c), starosta mésta svola dalsi zasedani
Zastupitelstva vsouladu sez. ¢.128/2000 Sh.

Poslednim pravidelnym bodem programu je diskuse ob¢and. Tento bod programu je
ukoncen po uvedeni vSech dotazti a pripominek, nebo na navrh ¢lena Zastupitelstva
hlasovanim.

CL6

Oznameni o stietu zajmu

. Clen Zastupitelstva u néhoz skuteénosti nasvédeuji, ze by jeho podil na projednavani a

rozhodovani urcité zélezitosti v Zastupitelstvu mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je
povinen sdélit ustné tuto skutecnost pied zahdjenim jednani Zastupitelstva a v pfedmétné
zalezitosti, nejpozdé¢ji vSak pied tim, nez Zastupitelstvo pristoupi k hlasovani v dané
zalezitosti.

Oznameni o stfetu zajmu je vzdy soucasti zapisu z jednani Zastupitelstva.

CL7
Pitiprava usneseni Zastupitelstva

Navrh usneseni predkladany Zastupitelstvu ke schvéleni vychazi z jednotlivych bodi programu,
projednavanych timto organem a z rozpravy ¢lent Zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani; zavéry, opatieni a zptisob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukolt. Kone¢ny navrh usneseni formuluje a Zastupitelstvu mésta predklada
navrhova komise.

CL 8
Hlasovani

Hlasovani se provadi obvykle vefejné, tajné hlasovani musi byt ¢lenem Zastupitelstva
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

navrzeno a Zastupitelstvo o ném rozhodne hlasovanim.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani piedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé, ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje Zastupitelstvo
nejprve o varianté, doporucené radou mesta. V piipad€ uplatnéni protinavrhu, hlasuje se
nejdiive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepfijaté.

Neptijme-li Zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho ptedlozenych variant
neni vysledkem vznik usneseni, a to ani usneseni opa¢né¢ho vyznamu, tzn. nevznika
usneseni, pouze se tato skute¢nost zaznamena do zapisu. Nepfijaté usneseni neztrati své
¢islo a bude pod nim i dale evidovano jako nepfijaté. Nedojde k piecislovani nasledujicich
usnesent.

Zacatek hlasovani oznamuje predsedajici.

Spusténi hlasovani, véetné zvoleného usneseni k danému bodu, se objevi na informaéni
obrazovce. V aplikaci jsou aktivovana ptislusna tlacitka pro hlasovani. Po zahajeni
hlasovani Zastupitel stla¢i jedno z tlacitek ,,Pro, ,,Zdrzim se”, ,,Proti“, atim je systémem
zaznamenana piislus$na volba zastupitele.

Na vystupni obrazovce je jméno hlasujiciho Zastupitele podbarveno barvou zelenou
(zastupitel hlasoval ,,Pro), barvou ¢ervenou (zastupitel hlasoval ,,Proti*), barvou Zlutou
(zastupitel se ,,Zdrzel), barvou Sedou (zastupitel nehlasoval). Do ukonéeni hlasovani je
mozné provedenou volbu ménit piislusnymi tlacitky dle uvazeni zastupitele.

Doba uréena pro hlasovani je 15 sekund (pokud nebude stanoveno jinak) a bude ukon¢ena
automaticky aplikaci.

Po ukonceni hlasovani je na informacni obrazovce vypsan a barevné zvyraznén Kone¢ny
vysledek hlasovani.

V ptipadé¢ vypadku elektrického proudu zastupitelé hlasuji zvednutim ruky.
Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend Zastupitelstva.

V piipadé, ze n€ktery z ¢lent navrhne, aby hlasovani bylo tajné, pfedsedajici da otomto
navrhuhlasovat. V piipadétajného hlasovanise zapisohlasovanineprovadi. Uvede se pouze
vysledek hlasovani.

Zvefejnéni usneseni Zastupitelstva se provadi na ufedni desce méstského ufadu podobu
jednohomeésice atrvale na webovych strankach mésta.

Zapis ze zasedani Zastupitelstva se zvefejiuje na webovych strankach mésta s ohledem
na GDPR.
CIL 9

Dotazy naz ani Zastupitelsty

Na dotazy a piipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Piipominky, jejichZz obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnu.

Dotazy na zasedani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich
vytizeni vedena evidence u spravniho odboru méstského utradu.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni ptipominek a dotazl, které nebyly vyfizeny bezodkladné
6



1.

pfimo na zasedani Zastupitelstva, ptedklada starosta Zastupitelstvu na jeho nésledujicim
zasedani a jsou dodateéné zvefejnény na internetovych strankach mésta spolecné se
zapisem z jednani Zastupitelstva. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s
vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomuto koneéné stanovisko Zastupitelstvo mésta.

CL 10
Péce o neruseny pribéh zasedani

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani Zastupitelstva, predsedajici mize vykazat ze zasedaci
siné rusitele jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, predsedajici ho vyzve,
aby mluvil k véci, pfipadné mu odejme slovo.

3. Pro neruSeny pribéh zasedani Zastupitelstva je od jeho zahdjeni zak&zano v zasedaci

mistnosti pouZivat mobilni telefony.

CL11
Ukonceni zasedani Zastupitelstva

Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-1i pofad jednani vycCerpan.

ClL 12
Vybor racovni skupin
Zastupitelstvo mlze zfidit jako své poradni organy vybory. Svéa stanoviska a ndvrhy
predkladaji vybory Zastupitelstvu, poptipadé radé mésta ve vécech ji svétrenych.

Pii zfizovani vybort, jmenovani jejich ¢lentd a ukladani tkolt témto vyborim Zastupitelstvo
postupuje v souladu s prislusnymi ustanovenimi zakona.

Vybory plni tkoly, kterymi je povéti Zastupitelstvo.
Pro piipravu stanovisek a expertiz mtize Zastupitelstvo ziidit pracovni skupiny.

Do pracovnich skupin Zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky,
piipadné obany mésta.

Funkce pracovnich skupin konci splnénim ukolu, nejpozdé€ji skoncenim zasedéani
zastupitelstva mésta, které ptijme kone¢né stanovisko k tkolu.

O pribéhu zasedani Zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam a zapis. Zapis podepisuje
pfedsedajici, starosta nebo mistostarosta, a ureni oveéfovatelé. V zapise se vzdy uvede
pocet ptitomnych ¢lenti Zastupitelstva, prub¢h a vysledek hlasovani a ptijata usneseni. Za
jeho vyhotoveni odpovida méstsky utrad, ktery vede i evidenci usneseni jednotlivych
zasedani a soustfed’'uje zpravy o jejich plnéni.
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2. Ovéfeny zapis dosvédCuje prubéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruéné podepsand prezencni listina, ndvrhy a dotazy, podané pii zaseddni Ustné i
pisemné a zprava starosty, pfednesena na zasedani.

3. Zapis se vyhotovuje do 10 dnii po skonceni zasedani Zastupitelstva. Zapis musi byt uloZen
na méstském ufad¢ k nahlédnuti. Po uplynuti 10 let je pfedan pfisluSnému archivu k
archivaci vcetné kompletni dokumentace jednotlivych projednavanych bodu.

4. Zvukovy zadznam se uchova spole¢né se zapisem ze zasedani Zastupitelstva po dobu, kterou
urcuje archivni zakon.

Cl.14
Plnéni a kontrola usneseni

1. Plnéni usneseni Zastupitelstva zabezpecuje tajemnik méstského ufadu prostiednictvim
vedoucich odborti méstského uradu a vedoucich a fediteld organizaci, zfizenych nebo
zaloZzenych méstem.

2. Kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor, zfizeny Zastupitelstvem. O plnéni
usneseni informuje kontrolni vybor na zasedani Zastupitelstva. Zprava o ¢innosti
kontrolniho vyboru je soucasti materialli, pfedkladanych Zastupitelstvu (viz. ¢l. 2 bod 4
jednaciho tadu).

Cl 15
Zavérena ustanoveni

1. Veskeré zmény nebo dopliky v Jednacim fadu podléhaji schvaleni Zastupitelstvem.

2. Timto jednacim fadem se zrusuje jednaci fad Zastupitelstva, vydany na zéklad¢ usneseni ¢.
69/2017 ze zasedani Zastupitelstva konaného dne 27. zafi 2017.

3. Jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo dne 12. Unora 2020 usnesenim ¢. ZM/15/2020
s uc¢innosti od 13. tinora 2020.

Ing. Jiri Machacek v.r. Ing. Jiri Hlinka v.r.
starosta mésta Osek mistostarosta mésta Osek
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