MESTSKY URAD OSEK
3 Zahradni 246, 417 05 Osek
ICO 00266558, tel.: 417 837 202

OZNAMENI O VYHLASENi VEREJNE VYZVY €. 1/2024

Tajemnice Méstskeho uradu Osek vyhlasuje vefejnou vyzvu dle § 6 zakona &. 312/2002 Sb.,
na obsazeni funkce:

referent/ka Spravniho odboru — matrikai/ka

Uzemni samospravny celek:  Mésto Osek

Misto vykonu prace: Mestsky ufad Osek
Termin nastupu: 1.7.2024 nebo dohodou
Pracovni pomeér: na dobu neurcitou

Charakteristika pozice:
e Vykon €innosti na Useku matriky a evidence obyvatel
¢ Vidimace a legalizace

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.:

e Uchazet/ka musi byt fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR nebo fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma trvaly pobyt v CR a dosahla véku 18 let, je zplisobila k pravnim ukondm, je
bezuihonna, ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky:
e Dosazené vzdélani: ukoné¢ené minimalné stfedoskolské vzdélani.

Dalsi pozadavky: orientace v systému vefejné spravy, orientace v legislativé CR, zodpovédnost,
komunikaéni schopnosti, peclivost, systemati¢nost, schopnost spoluprace, velmi
dobra uZivatelska znalost prace na PC (bézny SW),

v zdkoné €. 128/2000 Sh. o obcich (obecni zfizeni).

 Vyhody, ke kterym bude pfihliZzeno:
zkouska odborné zpulsobilosti na Useku matriky nebo evidence obyvatel (jinak
nutnost slozeni do 6 mésicl od nastupu), praxe ve statni spravé nebo
samospravé, fidiské opravnéni sk.B

Nalezitosti pisemné piihlasky:
e Jmeéno, pfijmeni a titul uchazeée/uchazetky
Datum a misto narozeni
Statni pfislusnost
Misto trvalého pobytu
Datum a podpis uchazeée/uchazecky
Obcansky prikaz (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana)

K pfihlasce uchazeé/ka pfipoji nasledujici doklady:
e Strukturovany zivotopis
e Original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestl (ne starsi 3 mésice), u cizich
statnich pfislusniku tez obdobny doklad osvédeujici beztihonnost vydany domovskym statem
¢ Ovérenou kopii dokladu o nejvy&sim dosazeném vzdélani



Platova tfida:
e Dle NV ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu: 9. platova tfida s tim, Ze stupef bude stanoven dle délky zapogitatelné praxe.

Lhata pro podani pfihlasky:
e Do 29.04.2024 do 15:00 hod. Na pfihiasky doru¢ené po tomto datu nebude bran zietel.

Zpusob a misto doruéeni pfihlagek:
e Prihlasky s pozadovanymi doklady oznacené ,\VV - referent/ka SO — neotevirat* dorucit osobné na
podatelnu MéU Osek nebo zaslat postou na adresu: Méstsky ufad Osek, Zahradni 246, 417 05 Osek.

Nabizime:
e 5tydnl dovolené, 4 dny zdravotniho a socialniho volna (sick day), pfispévek na stravovani, moznost
daldiho vzdélavani, pfispévky ze Socialni fondu.

Upozornéni:
Viyhlasovatel si vyhrazuje préavo zrudit bez uvedeni divodu tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu
nebo nevybrat Zadného uchazeée/uchazedéku.

V Oseku dne 11.4.2024

Magr. Blanka Koh'utkové Ag
tajemnice MéU Osek

Poznamky:
»  Priihlaskou se rozumi samostatny doklad, ktery nelze nahradit ddaji v privodnim dopise, Zivotopise Gi osobnim
dotazniku.

* VZivotopise uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbomych znalostech a dovednostech.



